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Hobbies
Marie Dupont 
Qualités
Contact
Expériences Professionnelles
A propos de moi




Assistante Comptable - 13 ans d'expérience






Assistante comptable qualifiée avec 13 ans d'expérience dans le secteur de la comptabilité. Connue pour ma précision, ma rigueur et mon sens de l'organisation. Mon expertise comprend la tenue de la comptabilité générale, la préparation des déclarations fiscales et le suivi des factures clients et fournisseurs.






+336 01 02 03 04
votre.nom.prenom@gnail.com
Marseille, France
linkedin.com/votre-profil



Assistante comptable, Cabinet d'Expertise Comptable ABC, Paris, 2014 – Présent

· Gestion de la comptabilité de divers clients (TPE et PME).
· Préparation et suivi des factures, encaissements et paiements.
· Établissement des déclarations fiscales (TVA, IS, CVAE).
· Participation à la clôture des comptes annuels et préparation des bilans.
· Collaboration étroite avec les experts-comptables du cabinet.

Assistante comptable, Entreprise DEF, Paris, 2009 – 2014

· Tenue de la comptabilité générale de l'entreprise.
· Gestion des comptes clients et fournisseurs.
· Suivi de la trésorerie et préparation des prévisionnels.
· Participation à l'établissement des déclarations fiscales et sociales.
· Assistance dans l'élaboration des budgets.







· Sens de l'organisation et rigueur
· Discrétion et respect de la confidentialité
· Autonomie et initiative
· Capacité à travailler en équipe
· Bonnes capacités de communication










· Course à pied
· Cuisine (passion pour la pâtisserie)
· Lecture (littérature contemporaine)


Formation


· BTS Comptabilité et Gestion, Lycée Turgot, Paris, 2009
· Baccalauréat STMG (Sciences et Technologies du Management et de la Gestion), spécialité Gestion et Finance, Lycée Turgot, Paris, 2007




Compétences


· Maîtrise des logiciels de comptabilité (Sage, Ciel Compta)
· Connaissance de la législation fiscale et sociale
· Tenue de la comptabilité générale
· Gestion de la trésorerie
· Préparation des déclarations fiscales et sociales
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